
深圳市大数据资源管理中心

常年法律顾问服务项目采购需求

根据《中华人民共和国民法典》等相关规定，我单位拟开展常年法律顾问服务项目采购，项目需求如下：
采购内容

 常年法律顾问服务。包括以下法律服务事项：

（一）协助起草、审查、修改单位内部各项规章制度；

（二）根据需求，协助起草、审核、修改在经营、管理中的协议、合同、报告、商务信函等有关法律文书；

（三）为单位日常工作过程中遇到的法律问题提供法律咨询、解答、法律意见或建议；

（四）应邀参加单位的重要会议，为单位的重大决策提供法律意见；

（五）基于维护利益之需要，根据要求及授权，出具律师函或发布律师声明；

（六）协助参与重大经营活动的论证和谈判；

（七）指导修改劳动合同、规章制度、员工手册等；

（八）指导正确处理劳资关系，协调解决劳动争议；

（九）其他可纳入常年法律顾问服务的事项。

项目管理和服务要求 

（一）律所资质及人员配置要求

服务团队5-8名执业律师，其中博士以上学历不少于1人，研究生以上学历人员不少于4人，工作细致，责任感强，业务能力优秀，有良好的沟通能力，均具有3年以上法律工作经验。
（二）服务方项目管理要求

严格遵循常年法律顾问合同和律师执业准则，配合采购方的安排和工作要求；

勤勉尽责，提供优质、高效的法律服务，按时并高质量完成工作任务；

为保证相关工作顺利开展，服务方指派固定联系人，及时、全面、紧密的与进行联络，确保交办的属于法律服务范围的各项法律事务能得到及时、高效、高质的处理，属于法律服务范围的各项法律事务，指定专人可随时与采购方联系；

紧急情况即时回应；重大疑难问题，召开律师服务团队会议集体决定；

视情况就法律服务事项作正式书面报告，及时与沟通、汇报；对重大事务的处理，应要求及时出具专项书面报告；

依授权履行职责，不超越授权范围，严守不便公诸于社会之秘密，不发表与职责无关之言论，不为任何有损利益之行为。

8.未经采购人书面同意，服务方不得将合同履行的义务和工作转包给第三方完成。

（三）保密要求

服务方必须与采购方签订保密协议，不得泄漏工作中所接触获得的信息，须对项目相关数据等信息严格保密，不得外传、不得泄密、不得利用项目数据为自己或第三方谋取利益。
服务方团队成员均须严守在履行本项目中通过各种方式知悉的采购方管理信息、和其他业务信息，不得泄露。
服务方不得将本项目内容向采购方和服务方以外的、与签订和履行本协议无关的任何第三方透露；服务方在提供项目服务过程中，要遵守采购方保密等相关规章制度以及法律法规；
服务完成后，服务方应视情况返还或销毁采购方提供的业务资料和服务过程中取得的各种材料，不得存留原件及任何复制品。　
二、采购金额

预算金额不超过82000元。

供应商资格及要求

符合国家规定资质的律师事务所，且律师事务所从执业律师人员不少于50人；
服务团队担任过市局级行政机关常年法律顾问；目前正在提供常年法律顾问服务的党政机关、事业单位不少于2家

具有履行本投标书项下法律服务合同的能力；

律师事务所及项目服务律师未受过行政处罚
有大数据等信息资源管理类单位常年法律顾问服务经验的优先。
四、采购方式

公开竞价。

五、投标材料

律师事务所执业许可证、报价方案、报价表和其他有关承办相关项目材料（详见“供应商资格及要求”），在投标截止时间前送达。
六、服务工期

十二个月。
七、服务费用及其支付方式

合同签订后，甲方收到乙方付款申请和发票后的15个工作日内，向乙方一次性支付服务费用。
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